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1) LA PONCTUATION : 
Pour les signes de ponctuation simples :  

virgule, 
point,  

point de suspension, 
Ne pas mettre d’espace avant la ponctuation, mais en placer un après. 

 
Pour les signes de ponctuation comportant 2 éléments :  

point virgule, 
point d’interrogation,  
point d’exclamation,  

double points,  
guillemets, 

Mettre un espace avant et un espace après la ponctuation. 
 

2) L’APOSTROPHE : 
Ne pas mettre d’espaces avant et après l’apostrophe. 

 
3) LA PARENTHESE : 

Ne pas mettre d’espaces à l’intérieur, mais placer des espaces à l’extérieur. 
 

4) LE TIRET : 
Pour la coupure d’un mot en fin de ligne : placer un espace à l’extérieur. 
En remplacement des parenthèses : mettre des espaces à l’extérieur. 

Pour le trait d’union : ne pas mettre d’espaces avant et après. 
 

5) LE TRAIT OBLIQUE : 
Ne pas mettre d’espaces avant et après. 

 
6) LES SYMBOLES ARITHMETIQUES : 

+, -, x, =, %, & : mettre un espace avant et un espace après. 

ça manque 
d’espace par ici ! 
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