
- 3 -
Cliquer sur « Nouveau dossier » 

- 1 -
Demander 

LibreOffice Calc

Lancement du logiciel :

Votre document s'appelle
« Sans nom1 ». Il doit être renommé et

placer dans votre serveur

- 2 -
Demander

Fichier > Enregistrer sous...

UTILISATION DU TABLEUR LIBRE OFFICE CALC
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- 5 -
Dans Nom du fichier :

Ecrire « Liste_et votre nom »
puis Enregistrer

- 4 -
Ecrire « Travail_technologie »

Puis taper sur « Enter »
Si on vous le demande cliquer

sur « Recommencer »

Votre document s'appelle
maintenant « Liste_NOM » et il

est situé dans votre serveur

Appeler le professeur
pour vérification...



- 6 -
Placer vous dans la cellule B2

Ecrire : « Liste de mes achats »
Valider avec Enter

- 7 -
Mettre ce texte en
Comic sans MS
Taille 14 et Gras
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- 8 -
Placer vous dans la cellule E2

Ecrire : « Prix » et Centrer

- 9 -
Dans les cellules B5, B7 et B9

Ecrire : « Chocolat
             Beurre

           Lait »

- 10 -
Dans les cellules E5, E7 et E9

Ecrire : « 3,89
               1,47

                 0,92 »



- 11 -
Sélectionner la cellule E5 et

formater cette cellule en monétaire, cela permet de positionner le sigle €
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- 12 -
Placer vous dans la cellule D11

Ecrire : « Total » et
Aligner à droite

- 13 -
Placer vous dans la cellule E11

Cliquer sur = (Fonction)

Appeler le professeur
pour vérification...

Ecrire la formule permettant
d’obtenir le total (c’est une addition)
Formater cette cellule pour indiquer

le sigle €
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- 14 -
Sélectionner une nouvelle feuille

Appeler le professeur
pour vérification...

- 15 -
Remplir votre tableau

sur cet exemple :
Centrer les textes

- 16 -
Dans la cellule C9
Ecrire la formule
pour obtenir la

somme des notes 

- 17 -
Dans la cellule C10

Ecrire la formule
pour obtenir la

moyenne des notes 

- 18 -
Sur une nouvelle feuille
Reprendre ce tableau

Ecrire les formules
dans la colonne E
Pour obtenir les
différents totaux 
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